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Deine Aufgaben sind sehr vielfältig und reichen von der 
kreativen Entwicklung einer Veranstaltung bis hin zu kauf-
männischen Leistungen wie Buchhaltung oder Warenbe-
stellung. Du erstellst Konzepte für Messen, Kongresse, 
Konzerte oder Ausstellungen, schätzt Veranstaltungsrisi-
ken ein, kalkulierst die Kosten und erstellst Leistungsan-
gebote. Außerdem kümmerst du dich nicht nur um die 
Planung und Organisation, sondern in der Regel auch um 
die Durchführung einer Veranstaltung. Du kontrollierst die 
Installation, weist Personal ein und hast für die Kund*innen 
stets ein offenes Ohr. Du koordinierst alle Dienstleister*in-
nen, erstellst Ablaufpläne und bewirbst öffentliche Veran-
staltungen.

Als Veranstaltungskaufmann*frau bist du zuständig für  
das Konzept, die Planung und die Durchführung  
verschiedenster Veranstaltungen.

Veranstaltungskauffrau* 
mann
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Kontakt
Cornelia Ritschel
kaufleute@pfefferwerk.de
Fon: 030 44383 - 465

       Du solltest ...
• gern Entscheidungen treffen und auch in stressi-

gen Situationen den Überblick behalten können

• gute Englisch- bzw. Fremdsprachen    kenntnisse 
mitbringen

• kommunikativ sein und offen auf  
Menschen zugehen

• kreative Ideen haben, aber auch improvisieren 
können

• gerne rechnen und kaufmännisch denken

• flexibel sein und die Bereitschaft haben, auch 
außerhalb normaler Arbeitszeiten tätig zu werden

Wege in den Beruf
Die Ausbildung zum*zur Veranstaltungskaufmann*frau 
dauert drei Jahre und wird mit einer Prüfung durch die In-
dustrie- und Handelskammer abgeschlossen.


